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Introduccién
Esta guia tiene como finalidad dar a conocer las caracteristicas de uso del portal de supervision que tiene como
objetivo realizar acciones de supervisién o monitoreo de la informacién consignada en los sistemas Institucionales
SITIO.

Para ingresar al portal de supervision se hara por medio de la siguiente direccién:

http://cursos.intecap.edu.gt/supervision/Login.aspx



Inicio sin iniciar sesion

= Supervision & Conectarse

Bienvenido usuario

Puede identificarse por medio de la opcidn Conectarse para tener acceso a mas opciones.
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Esta sera la pagina por defecto del portal, en ella contara con las siguientes opciones:

1. Conectarse (inicio de sesion)
Debe de hacer clic en esta opcioén para poder ingresar los datos de usuario y contrasefa, y de esa
manera tener acceso a todas las opciones del portal.



Conectarse

intecap Portal de supervision

Recuperar contrasefa

RECUPERAR
[

Usuario

ﬂ Contrasena

Esta pagina le permite conectarse al portal de supervision de INTECAP. Para ingresar debera proporcionar la
siguiente informacion:

Si desea conectarse debera realizarlo, ingresando su usuario utilizado en INTECAP, que regularmente usa para
conectarse a otras plataformas .
1. Usuario
Nombre de usuario
2. Contrasena
Contrasena de acceso secreta.

Luego de ingresar los datos en cada caja de texto, debe hacer clic sobre el botén de color azul con el texto
Conectarse, automaticamente lo redireccionara a la pagina con las opciones disponibles.



Pagina de inicio del portal de supervisiéon

= Supervisi(’)n Nombre de usuario =

Supervisién
academica

Registros de la formacion
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Una vez que introduzca sus datos de inicio de sesion, tendra las siguientes opciones habilitadas:
1. Supervision academica
1.1. Registros de la formacion
Consulte los datos cuantitativos por regién, unidad operativa y ademas informacion por cada
maodulo.



Registros de médulos por Division Regional

Registros de mddulos por Divisién Regional

EB Médulos por Divisién Regional

Divigién regional No configurados Abiertos Cerrados Aprobados Total

Regional Central

Regional Sur

Regional Occidente

Total
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Esta pagina le muestra los resultados cuantitativos catalogados por Division Regional, visualizara las divisiones
regionales a las que tenga acceso permitido.
Significado de columnas:

No configurados, indicada el numero de médulos sin configuracion registrada.

Abiertos, numero de médulos con estados Abierto.

Cerrados, numero de médulos con estado Cerrado.

Aprobados, nimero de médulos con estado Aprobado.

Total, sumatoria de modulos pertenecientes a la Division Regional.

Para visualizar las unidades operativas pertenecientes a una division, debe hacer clic sobre el nombre, texto de
color azul.



Registros de médulos por Unidad Operativa

Registros de mddulos por Unidad Operativa

B Médulos por Unidad Operativa

Unidad operativa Ne configurados Abiertos Cerrados Aprobados Total
Centro de Capacitacion Guatemala 1

Centro de Capacitacion Guatemala 3

Centro de Capacitacién Villa Nueva

Total
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Esta pagina le muestra los resultados cuantitativos catalogados por Unidad Operativa, visualizara las unidades a
las que tenga acceso permitido.
Significado de columnas:

No configurados, indicada el numeré de médulos sin configuracion registrada.

Abiertos, numero de médulos con estados Abierto.

Cerrados, numero de médulos con estado Cerrado.

Aprovados, nimero de médulos con estado Aprobado.

Total, sumatoria de médulos pertenecientes a la Division Regional.

Para visualizar el listado de modulos pertenecientes a una unidad, debe hacer clic sobre el nombre de la
unidad, texto de color azul.



Listado de registros de moédulos

Registro de médulos Centro de Capacitacion Guatemala 1

Cerrado v

Todos los instructores v m
B Médulos

Numero Nombre Instructor F.Inicio F.Final Estado
2016.CG1.0206.40/DT .M.03487 TEMARIO GENERAL 06/02/2018 19/07/2018 Cerrado
2016.CG1.0206.40/DT .M.03487 TEMARIO GENERAL 06/02/2018 19/07/2018 Cerrado

Se visualiza el listado de modulos pertenecientes a una unidad operativa.
Puede realizar busquedas personalizadas por medio de la seccidn filtros, la primer seleccion pertenece al estado
del moédulo; en la segunda seleccién puede elegir un instructor en especifico o el listado general.

Ademas puede realizar la busqueda escribiendo el nombre del instructor en el campo "Busqueda de instructor".

N
Busqueda de instructor... “
Todos los instructores _

ADOLFO

F.Final Estado
ADRIAN

1Q/N7 MmN Marrada

Para consultar la informacién de un médulo en especifico debe hacer clic sobre el nombre del modulo, texto de
color azul.



Datos del médulo

Nimero de
programa

Nombre del evento

Nombre del producto

Fecha de inicio

Fecha de finalizacién

Instructor

2016.CG1.0206.40/DT .M.03487

TEMARIO GENERAL

CTM

06/02/2018"

19/07/2018

Se visualiza la informacién del modulo.
Opciones disponibles:
Registro de la formacién: genera en una nueva ventana el reporte de registro de la formacién por

modulo.

Registro de médulo

22 Opciones disponibles

£ Registro de la formacion

Plan para el desarrollo de
situaciones de aprendizaje

&% Participantes con usuario para
ingreso al portal de participantes

B Asistencia

& Control de asistencia sesién 1 a la
30

Plan para el desarrollo de situaciones de aprendizaje: informacion correspondiente a resultados

registrados.

Participantes con usuario para el ingreso al portal de participantes: listado de participantes
indicando si el usuario esta habilitado.

Asistencia: Genera el reporte de asistencia de participantes del modulo.
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Plan para el desarrollo de situaciones de aprendizaje

Plan para el desarrollo de situaciones de aprendizaje

Numero de 2016.CG1.0206.40/DT .M.03487
programa
Nombre del evento TEMARIO GENERAL
Instructor
BB Listado de resultados de aprendizaje
Resultado aprendizaje Cadigo y edicion Nam.
Sesiones
RA1 Desarrollar cinco temas del area de Biologia, de acuerdo con CG1.03487 [=

especificaciones académicas y parametros establecidos

Listado de resultados registrados pertenecientes al plan para el desarrollo de situaciones de aprendizade del

médulo seleccionado.
Si desea consultar las sesiones registradas debe hacer clic sobre el resultado de aprendizaje, texto de color

azul.
Asi mismo puede visualizar el reporte del resultado con sus sesiones, haciendo clic en el botén de impresora,

de color azul.
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Participantes con usuario para ingreso al portal de participantes

E Participantes con usuario para ingreso al portal de participantes

Nimero de
programa

Nombre del evento

Instructor

2016.CG1.0206.40/DT .M.03487

TEMARIO GENERAL

B Listado de participantes con usuario para ingreso al portal de participantes

Carné

2015

2015

2015

E-Mail Usuario del
portal

Nombres cul

Bor

Cinto

Cisneros

El listado corresponde a los participantes inscritos en el médulo, si el participante cuenta con usuario habilitado
para ingresar al Portal de Participantes INTECAP, en la columna derecha aparecera un check de color verde, de
lo contrario se muestra un guion de color rojo.
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